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100年 2月 21日 99學年度第 4次總務曁環安處/室務會議修正通過 

106年 4月 6日 105學年度第 17次總務處處務會議修正通過 

 

壹、 目的 

規範本校設定之公告欄或指定地點限時張貼、置之佈告欄、旗幟等公告、海報、廣告之規定，

以達到美化校園及培養學生養成法治教育觀念之目標。 

貳、 範圍 

校園內張貼之行政、教學資源，學生社團活動聯誼性之海報、校外社福、工商團體，求才、

公益活動之廣告，均屬本規定之適用範圍。  

參、 權責單位 

1.各行政及教學單位：管理所屬範圍之公告欄。 

2.事務與出納組、生活輔導組、課外活動指導組：審核學生或社團相關之海報、廣告及旗幟

內容，並管理責任區內之公佈欄。 

3.總務處事務與出納組：公共區域公告欄、大型海報張貼、旗幟掛置等管理及稽查。 

肆、 名詞解釋： 

無 

伍、 內容 

一、權責區域管理單位： 

1、各行政、教學單位─各單位申請設立之公告欄由各單位自行管理。 

2、生活輔導組－學生宿舍〈含一樓廠商服務區通道〉各類海報、公告、廣告張貼之管理。 

3、課外活動指導組－學生活動中心及校園內課外活動組設立之公佈欄，各類海報、公告、

廣告張貼之管理。 

4、事務與出納組－教學、行政大樓及建築物外校園各類海報、旗幟、指示牌、公告、廣告

張貼及設置之管理。 

二、張貼方式： 

1、各單位行政公文、公告、通知、海報、課表等請張貼各單位公告欄，並依時效性自行清

除過期之張貼文件，學生海報及校外人事廣告欲張貼各單位公告欄須先徵得單位同意。 

2、教師課表及通知學生訊息，請各系所自行於系辦公室、教師研究室外設置小公告欄。 

3、學生組織、社團、系學會張貼海報、旗幟(關東旗或羅馬旗)，請先向指導單位課外活動
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指導組、生活輔導組、諮商與職涯輔導中心辦理申請核准，再依指定地點張貼及掛置，

掛置羅馬旗下沿應離地面至少 185公分，以保障行人安全，並於活動結束後隔日清除張

貼之海報、旗幟。 

4、校外人士至本校張貼各類廣告及掛置旗幟，須先至事務與出納組辦理申請審核，依事務

與出納組指定地點張貼及掛置。 

三、管理執行： 

1、請各單位應不定期檢查單位公告欄，清除過期之海報、公告等文件。 

2、生活輔導組、課外活動指導組應輔導學生張貼海報及掛置旗幟，並遵行學校管理規定。 

3、事務與出納組、課外活動指導組、生活輔導組應不定期清除權責區域內過期文件、海報、

旗幟、標示牌等及未經申請之校外人士廣告。 

4、各單位如發現張貼未經單位用印之海報或廣告應逕行移除，掛置之羅馬旗下沿離地未達

185公分則向事務與出納組反應，以利後續改善。 

5、旗幟掛置期間，借用單位應派人經常檢視掛置情形，如有脫落或損壞應即修復，以維觀

瞻。如因固定不善致他人受有損害時，申請單位應負善良管理人義務之責。 

四、本規定經總務處處務會議通過，陳請校長核定公布實施，修正時亦同。 

陸、 相關文件 

無 

柒、 使用表單 

無 


