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壹、 目的 
為使本校實驗室、實習工廠制定或修訂環安衛目標與標的，並實施及維持管理方案，特

訂定本程序。 

貳、 範圍 
適用於本校實驗室、實習工廠制定或修訂環安衛目標與標的及管理方案之實施。 

參、 權責單位 
一、環安衛政策制定：校長。 
二、環安衛目標、標的及管理方案之制定：環安組及實驗室、實習工廠負責人。 
三、環安衛目標、標的及管理方案之審查：系所主管、環安組。 
四、環安衛目標、標的及管理方案之核准：管理代表。 

肆、 名詞解釋 
一、環安衛目標：依據環安衛政策所設定之整體環安衛目的，此目標應具體及可行。 
二、環安衛標的：依據環安衛目標所需，設定儘可能量化之績效指標。 
三、環安衛管理方案：欲達成環安衛目標與標的之方案。 
四、利害相關者：指關注或受本校環安衛績效所影響之個人或團體。 

伍、 內容 
一、環安衛目標、標的及方案制定流程，如附件一。 
二、環安衛目標制訂與實施： 

(一)實驗室、實習工廠負責人依學校環安衛政策、經營方針、教職員生需求與期望、

法規要求、利害相關者意見、重大環境考量面及不可接受風險等，制訂書面化之

環安衛目標，並考量學校可控制程度、技術、經費及對營運等之影響，將環安衛

目標具體量化成標的，確立績效指標，以明確表示目標達成狀況。 
(二)環安組及實驗室、實習工廠制定之目標與標的，製成「環安衛目標與標的管理表」

(DA7-000-2-103-01)，經單位主管初審後，由環安組審查，經管理代表核准後，

透過會議、公告、看板等方式進行宣達，以使各系所之實驗室、實習工廠確實瞭

解並實施。 
(三)為達成環安衛目標與標的，依其內容展開管理方案，方案負責人應對該方案進行

規劃與作業分工，並提出「環安衛管理方案規劃表」(DA7-000-2-103-02)，經單

位主管初審後，由環安組審查，經管理代表核准後實施。 
(四)環安衛管理方案規劃表內容應包括下列項目： 
1、現況分析：目前狀況之說明。 
2、執行規劃：改善之步驟、方法、負責人及進度之規劃。 
3、資源投入：方案所須投入之經費、人力或其他資源，如設備。 
4、預期效益：方案完成預期之經濟或環安衛效益。 
5、檢討或矯正方式：審查進度或結果之方式，以及預期進度或效益異常之矯正方式。 
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三、定期檢討與異常矯正： 

1、方案負責人應對該方案進行整體之掌控並定期提出檢討。 
2、環安衛管理方案完成後，方案負責人應提出「環安衛管理方案結案報告表」

(DA7-000-2-103-03)，經單位主管初審，由環安組審查，經管理代表核准後，正

本發還原單位，副本由環安組存檔備查。 
3、環安衛管理方案之目標與標的如有變更時，應對方案進行檢討與修訂，將修訂之

「環安衛管理方案規劃表」(DA7-000-2-103-02)依伍、二、(三)審查、核准、實施，

副本由環安組備查。 
四、如有設備更新，材料及計畫變更等情形時，應對相關之管理方案進行修訂，將修訂

之「環安衛管理方案規劃表」(DA7-000-2-103-02)依伍、二、(三)審查、核准、實施，

副本由環安組備查。 
五、目標與標的之管理： 

1、管理代表應於管理審查會議中，將環境目標與標的之達成績效提出報告，以作為

環境管理系統績效之評估。 
2、有關目標與標的及管理方案各項紀錄管理，依「文件與紀錄管理程序」

(DA7-000-2-107)執行。 

陸、 相關文件 
一、文件與紀錄管理程序(DA7-000-2-107) 
二、環安衛目標、標的及方案制定流程(附件一) 

柒、 使用表單 
一、環安衛目標與標的管理表(DA7-000-2-103-01) 
二、環安衛管理方案規劃表(DA7-000-2-103-02) 
三、環安衛管理方案結案報告表(DA7-000-2-103-03)
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附件一 環安衛目標、標的及方案制定流程 
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DA7-000-2-103-01 

環安衛目標與標的管理表 
單位：                    日期： 

環安衛政策 環安衛目標 環安衛標的 方案名稱 系所/負責人員 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
製表：     系所審查：                 環安組審查：          核准：      



DA7-000-2-103-02 

環安衛管理方案規劃表 
方案編號：  填寫日期     年    月    日 

方案名稱  

權責單位  負責人：        分機： 

現況說明  

目標  

標的  

考量項目 
技術  財務  

作業及業務  利害相關者  

改善時程     年  月  日  〜    年  月  日 

改善經費  

改善內容：(請詳細說明改善方式與步驟，必要時請附上設計圖樣或其他參考資料) 
 

工作項目 協辦單位 
預定工作進度(月份) 

進度查核 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

               
               
               

               

               
進度查核(達成打) 

相關單位會簽欄：(請視需要會簽各協辦單位) 

核准  審查  制定  

備註：表格不足時，請另行以附件補充。 

 



DA7-000-2-103-03 

環安衛管理方案結案報告表 

方案名稱  

負責單位  

負責人員  

填表人/分機  

填表日期  

實施期間  

改善前情況概述 

 

 

 

 

 

改善後情況概述 

 

 

 

 

 

 

 

備註 

(可填入量化之環安

衛/經濟績效指標) 

 

 

 

 

 

 

備註：表格不足時，請另行以附件補充。 

制定：        系所審查：        環安組審查：        核准：         
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