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壹、 目的 
藉由自動檢查，及早發現缺失，並採取預防措施，以確保作業環境之安全衛生，避免危

害發生。 

貳、 範圍 
凡本校實驗室、實習工廠之機械設備、安全設備及其它作業檢點均適用之。 

參、 權責單位 
一、自動檢查督導與查核：環安組。 
二、自動檢查計畫及自動檢查表之制訂：環安組。 
三、自動檢查計畫及自動檢查表之核准：環安會議。 
四、自動檢查之執行：實驗室、實習工廠。 
五、自動檢查結果之核准：實驗室、實習工廠負責人。 

肆、 名詞解釋 
無。 

伍、 內容 
一、「安全衛生自動檢查作業流程圖」如附件一。 
二、各系所應依「職業安全衛生管理辦法」第 13 條至第 78 條規定之機器、設備、器具

訂定「自動檢查計畫」及自動檢查表(DA7-000-2-121-01)，實施自動檢查。 
三、自動檢查計畫及自動檢查表得依各系所實際需要，增訂檢查種類及檢查細目。 
四、自動檢查類別：依其屬性區分為下列三種： 

(一)定期檢查。 
(二)重點檢查。 
(三)作業前、中、後檢點。 

五、定期檢查、重點檢查之自動檢查表應就下列事項記錄： 
(一)檢查年月日。 
(二)檢查方法。 
(三)檢查部份。 
(四)檢查結果。 
(五)實施檢查者姓名。 
(六)檢查結果採取改善措施之內容。 

六、作業改變時，自動檢查表應由系所提出修訂。 
七、自動檢查結果若有不合格或異常情形，應依「矯正及預防措施管理程序」

(DA7-000-2-110)執行矯正預防措施。 
八、環安組應不定期查核各系所「自動檢查計畫」(DA7-000-2-121-01)執行狀況，並就

未執行或不符合事項依「矯正及預防措施管理程序」(DA7-000-2-110)提出矯正及預

防措施。
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九、紀錄保存： 

(一)自動檢查紀錄由系所或實驗室、實習工廠自行保存備查。。 
(二)自動檢查紀錄應保存 3 年。 
(三)其餘相關紀錄保存依「文件與紀錄管制作業程序」(DA7-000-2-107)執行。 

陸、 相關文件 
一、安全衛生自動檢查作業流程(附件一) 
二、環安衛教育訓練管理程序(DA7-000-2-105) 
三、文件與紀錄管制作業程序(DA7-000-2-107) 
四、矯正及預防措施管理程序(DA7-000-2-110) 

柒、 使用表單 
一、自動檢查計畫(DA7-000-2-121-01)
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附件一 安全衛生自動檢查作業流程圖 

自動檢查計畫及自動檢查表制訂 

自動檢查結果 
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