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財物設備轉移通知單線上輸入與列印操作說明 

請選按「財物設備轉移」即

可進入轉移通知單輸入介面 

步驟 1： 

步驟 2： 

步驟 3： 
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請將紅框內的轉出資訊選妥後，

按「查詢」按鈕，即可顯示相關

財物明細，並勾選欲轉出之財物

項目。 

請將綠色框內的轉入資訊

選妥後，按「匯出財物

設備轉移通知單」按

鈕，即可匯出轉移通知單

PDF 檔，並將該檔列印紙

本且完成轉出與轉入單

位用印後轉至總務處，

以俾後續轉移作業。 

步驟 4： 


